Importagao por XML ou Chave de Acesso

Acesse: Arquivos Digitais > Importagao > Arquivo XML da NFe
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Abaixo a tela principal do importador de XML onde, inicialmente, o usuario deve clicar em Carregar Arquivos e

depois optar por uma das quatro maneiras de obter o mesmo.
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Notas Fiscais Selecionadas para Importagio * Cligue nos campos marcados para edita-los & use <TAB> ou <ENTER> para navegar entre eles

Valor Total *Data Entrada | Data Saida Data Emissdo

N? Doc. ‘ Razio Social ‘ CNFP) / CPF *Tipo de F
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Em seguida o usudrio deve selecionar uma das formas de carregar o arquivo para o importador
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Opgoes de Importacio de NF-e

®) Carregar Arquivos XML

() Carregar Arquivos XML Através de da Chave de Acesso da NF-e Pelo Site da Receita Federal
() Carregar Arquivos XML Através de da Chave de Acesso da NF-e Pelo Manifesto da NF-e

() Carregar Arquivos XML Através de da Consultas 3 NF-2 Destinadas

Configuragdes

Atualizar Fornecedores ao Importar XML da NF-e

[ ] Importar/Atualizar Transportadoras ao Importar XML da NF-2

[] Avisar quando valores unitarios dos produtos na nota difere da Gltima compra

[] Utilzar o codigo do produte do fornecedor (CUIDADO: Utilizavel somente em caso de forneceder Gnico)
Validar Produto pelo codigo e descrigo (XML COM PRODUTOS DE MESMO CODIGO E DESC. DIFERENTES)
] Importar Cadigo Original do Produto como Cédigo Auxiliar

Carregar Margem de Lucro Atual do Produto

[ ] Incluir Informagdo Adicicnal & Descricdo do Produte (CASO EXISTA MO XML - Limitado a 120 Caracteres)

Importar Contas a Pagar (CASO EXISTA NG XML)
Selecionar Cancelar

Opg¢oes de Importacdo de NFe

Carregar Arquivo XML: Marcando a op¢do e clicando no botdo Selecionar, procure o arquivo XML em seu
computador e clique em Abrir.

o
&« v » Este Computader » Area de Trabalho » XML v 0 Pesquisar XML p
Organizar + Mova pasta B« [ o
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s Acesso répido
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OneDrive
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Carregar Arquivo XML através da Chave de Acesso de Notas: Marcando a opgado e clicando no botdo Selecionar,
digite o cddigo de seguranga da imagem e a chave de acesso da nota

_(\ Senvicos Legislacdo Documentos Downloads A

VESEEERLT  Pagina Principal = Servigos * Consultar NF-e Completa

Consultar NF-e Completa

Realizar consulta com SONoro

Chave de Acesso da NF-e
|1 180242845792000145550080000208681000183570 |

Mdo sou um robd e

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

Continuar Limpar

Observagdes

1. Chave de Acesso: deve ser informado o nimero de 44 digitos presentes no DANFE (Documento Auxiliar de Nota Fiscal
Eletrdnica).

< >

Cancelar

OBS: Essa tela sé funcionarda corretamente com a ultima versao do Sinf, com o Internet Explorer atualizado e
Windows em versdo superior a 7.

Coloque a chave de acesso e depois clique em Ndo sou um robd para validagao do captcha. Clique em Continuar

Logo em seguida, tera essa mensagem abaixo:

Informacgao

@ Download da MF-e realizado com sucesso!l




Carregar Arquivo XML através da Chave de Acesso por Manifesto de NFe: Marcando a opc¢ao e clicando no botao
Selecionar, coloque chave de acesso da NFe e depois marque a manifestagao como Confirmac¢do da Operagdo ou
Ciéncia da Operacdo. Essa modalidade consulta, no portal da NFe, as notas com Manifesto emitido.

Carregar Arquivo XML através de Consultas a NFe Destinadas: Marque a opc¢ao e clique no botdo ‘Selecionar’
em seguida o sistema abrira a tela abaixo, onde pode ser filtrada a pesquisa de acordo com a preferéncia do
usudrio.

% Configurar Pesquisa NF-e Destinadas - v2.61

Indicador de Mota Fiscal

(® Todas as NF-e
() Somente NF-e que ndo tiveram manifestagio do destinatario

) Somente MF-e que ndo tiveram manifestagéo do destinatério e ndo tiveram ciéncia da operagio

Indicador do Emissor da Mota Fiscal

®) Todos Emitentes / Remetentes
) Somente NF-e emitidas por Terceiros

Formas de Pesquisa

(®) Pesquisa a partir do dltimo registro consultado
() Pesquisa nos Gltimos 15 dias Pesquisar Cancelar

OBS: A opgao de pesquisa NF-e destinadas deve ser utilizada em conjunto com o certificado digital, Al ou
A3, devidamente reconhecido pelo sistema operacional do computador.

Configuragoes (Opcional)

Atualizar Fornecedor ao importar XML: habilitado por padrdo, trata-se de atualizagdo das informagdes cadastrais do
fornecedor ao importar nota. Ndo desejando alteragdo no cadastro dos fornecedores dos arquivos XML carregados,
desmarque a opgao.

Importagao e Atualizagao de Transportadora na importagao do XML: desabilitado por padrao, essa opgdo serve para
insercdo ou atualizacdo de dados da Transportadora que esta registrada na nota de entrada.

Avisar quando valores unitarios de produtos diferirem de tltima compra: desabilitado por padrao, trata de exibir
alerta, na forma da cor laranja na listagem de produtos, sobre divergéncias de valores unitarios dos produtos em
comparag¢do com a compra anterior. Caso o usuario deseje visualizar essa informagao deve marcar essa op¢ao.

Utilizar o cédigo do produto do fornecedor: desabilitado por padrdo, quando da inser¢do de novos produtos
através do importador XML, o SINF atribuiu cédigos numéricos para os mesmos, de maneira sequencial automatica,
porém o usudrio pode optar por utilizar o cédigo ja utilizado pelo fornecedor marcando essa opgao.

Validar produtos pelo cédigo e descricao: desabilitado por padrdo, essa opgao visa validar, além do cddigo do
produto relacionado na importagdo, também a descricdo do mesmo, de maneira a permitir que, internamente, o
sistema possa realizar a importagdo de maneira mais precisa.

Importagao de cddigo original do produto como cédigo auxiliar: desabilitado por padrao, essa opgdo é para que seja
importado o cddigo de produto como cédigo auxiliar no Sinf.



Carregar margem de lucro atual do produto: desabilitado por padrdo, essa opg¢do serve para que um produto que ja
estiver inserido no sistema que ja tenha margem lucro anterior, no momento da importagdo ja insere essa margem
para entrada de nota.

Incluir informacgdo adicional a descricdo do produto: desabilitado por padrdo, essa opcdo € encaixada no sistema
para que quando tiver informacdo adicional na descricdo do produto na XML, seja inserido como descricao do

produto no Sinf. E limitado a 120 caracteres.

Importar contas a pagar: desabilitado por padrdo, esse item quando marcado importa o contas a pagar que esta no
XML.

Configura¢ao da Nota para importagao

Depois de carregado o arquivo da nota, ela aparecerd como na imagem abaixo em notas selecionadas para importagao:

¥ Importagio de Notas Fiscais Eletronicas de Entrada - v2.61

Motas Fiscais Selecionadas para Importai;ﬁo * Cligue nos campos marcados para edita-los e use <TAB>

CNPJ / CPF Valor Total *Data Entrada | Data Saida Data Emissdo | *Tipo de F

‘ N? Doc. ‘ Razdo Social

59,19 28/03/2018 28/02/2018 28/02/2018 A \Vista

Carregar Arquives| Importar Notas Fechar

Onde o usuario selecionard o Tipo de Pagamento (obrigatério), Data Entrada (quando necessario informar diferente
da atual) e rolando a aba para o lado direito, marcar o Tipo de Frete da nota fiscal.

Em seguida, deve-se abrir a nota para edi¢do ou revisdao, em alguns casos, dos produtos e suas tributagdes. Para tal
clique duas vezes na nota ou no bot3o ao lado esquerdo da Razdo Social do Fornecedor (icone parecido com uma folha
de caderno - Editar informagGes de importagdo da NFe).



A tela abaixo exemplifica o processo de edi¢do das informagdes da nota.

0
Configuragﬁes para |I‘I1pl:l rtagﬁu da NFe * Cligue nos campos marcados para edita-los e use <TAB> ou <ENTER> para navegar entre eles

N°® Doc.: 20868 Emitente: _ CNPJ / CPE: _ Valor Total: 59,19

GGGl Conversdo dos Impostos - Nota de Entrada  Convers3o dos Impestos - Novos Produtos

+  Configuragdes Avangadas

Ajustes no Prego de Venda

Margem de Lucro 0,00 - Aplicar a Todos os Produtos - Aplicar

Ajustes no Fator de Conversio
Unidade Origem ~  Unidade Destino ~ | Fator Conversdo 1,0000000 -  Aplicar a Todos os Produtos - Aplicar

At a

Inser¢do de Pr sem Corresp éncia na Empresa

Marcar Todas  Converter a Unidade de Medida de ~ | para | Digite @ unidad: Aplicar

+  Composigdo do Prego de Custos para Produtos sem Correspondéncia na Empresa

[ Subtrair o valor do ICMS [ Adicionar o Valor do ICMS [ Adicionar valor do frete
[ Subtrair o valor de desconto [ Adicionar o Valer da IPI [ Adicionar valar de 5.T.
Produto no Fornecedor ‘ Unid. ‘ Quantidade *Inserir | *Produto Correspondente na Empresa
BISCCOITO DE POLVILHC 190G PCT 5,00 BISCOITO DE POLVILHO 190G
BISCOITC ROSCUINHA DE LEITE 300G PCT 10,00 BISCOITO ROSQUINHA DE LEITE 300G
[] Inserir TODOS os Produtos  [| Marcar / Desmarcar Atualizagdo de Pregos Eachar

Aba Produtos

Configurag6es Avangadas — Ajustes no Prego de Venda: configuracdo de margem de lucro para produtos novos ou
todos os produtos da importagado. Pode-se também indicar um fator de conversao especifico, igualmente para os
novos ou todos.

Insercdo de produtos sem correspondéncia na empresa: fun¢do disponivel para permitir a marcacdo de todos os
‘inserir’ dos produtos novos. Também permite a conversido de unidade de medida de todos.

Composigao do Prego de Custos para Produtos sem Correspondéncia na Empresa: Op¢des para composi¢do de
preco de custo dos produtos novos, mesmas opgdes presentes na manutenc¢do de produtos.

Relacionando produtos do fornecedor ao cadastro

Para cadastro de novos produtos, basta marcar a caixa Inserir, indicar um fator de conversado (caso necessario) e o
Tipo de Preco (caso existam tipos de precos diferentes cadastrados)

Os produtos que ja possuem correspondéncia no SINF, devem ser relacionados clicando, na linha de cada produto, na
coluna ‘Produto Correspondente na Empresa’ e localizando o mesmo pelo cédigo do produto, cddigo de barras ou
descricdo. Inserir um fator de conversao (caso necessario) e o Tipo de Prego (caso existam tipos de pregos diferentes
cadastrados).



Pode também inserir o prego de venda do produto com sua margem de lucro puxando a barra de rolagem para o lado
direito. Colocando o preco de venda é obrigatdrio marcar a opgdo de Atualizacdo de Precos na parte inferior da tela.
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Configuragdes para Importagio da NFe * Clique nos campos marcados para edita-los e use <TAB> ou <ENTER> para navegar entre ele:

N° Doc.: 20868 Emitente: [ CNPJ / CPF: [N V-l o Total: 50,1¢

AL lNii W Conversdo dos Impostos - Nota de Entrada ~ Conversdo dos Impostos - Novos Produtos
+ | Configuragdes Avangadas
+  Composigdo do Prego de Custos para Produtos sem Correspondéncia na Empresa
Produto no Fornecedor ‘ Unid. ‘ Quantidade *Inserir | *Produto Comrespondente na Empresa
BISCCITC DE POLVILHC 190G PCT 5,00
BISCOITC ROSQUINHA DE LEITE 300G PCT 10,00
4 r
[ Inserir TODOS os Predutos || Marcar / Desmarcar Atualizagdo de Pregos Fechar

Aba Conversao dos Impostos — Nota de Entrada

Conﬁguragﬁes para |I‘I‘IPD“EI§§I:I da NFe * Clique nos campos marcados para edita-los e use <TAB> ou <ENTER> para navegar entre eles

ne Doc: 20258 Emitente: [ NN cnres 7 crr: [ - o Total: 59,19

Conversdo dos Impostos - Nota de Entrada [T el Bl T T tn re Ll W s T L 0 s IV e

NCM CFOP CS05N C5T ICMS CSTIPI ‘ CSTPIS ‘ CST COFINS ‘
Ma Crigem: 19059000 34017 201 03 a9 ag
Substituide por:
= Ma Origem: 19053100 5407 201 03 a9 a9

Substituide por:

[] Inserir TODOS os Produtos  [_] Marcar / Desmarcar Atualizacio de Precos Fechar



Na tela acima cada item destacado em vermelho deve ser ajustado, clicando-se duas vezes na linha destacada ou no
bot&o Editar Informacdes de Conversdes dos Impostos (Ao lado esquerdo do campo Na Origem / Substituido por)

Abaixo a tela dos ajustes:

Configuragdes para Conversdo dos Impostos da NFe

NCM na Origem 19059090 - Qutres

CFOP na Origem 5401 - Venda de produgac do estabelecimento quando o produto esteja sujeito a 5T
Substituir por

Origem da Mercadoria

CSO5N na Origem 201 - Tributada pelo Simples Nacienal com Permissdo de Crédito e com Cobranga do ICMS por Substity
Substituir por CS0SN

CST de PIS na Origem 99 - Outras Operagdes
Substituir por

CST de COFINS na Origem 99 - Cutras Operagoes
Substituir por

CST de IPl na Origem 03 - Entrada ndo-tributada
Substituir por

Destino do ICMS -
Destino do ICMS 5T v
Destino do PIS -
Destino do COFINS -
Destino do IPI -

Fechar




Depois de todas as informagdes inseridas clicando em Fechar, voltara para a tela anterior e o item ficard com as letras de
cor preta. Faga o mesmo com os demais itens em vermelho.

Confg uragues para Impnrtagan da NFe * Cligue nos campos marcados para edita-los e use <TAB> ou <ENTER> para navegar entre eles
N° Doc.: 20868 Emitente: [N cne 7 cpr: [ V- o Total: 55,19
T 1V (o Ty T Tl L T e G LR T R BT e Sl Conversdo dos Impostes - Novos Produtos _
‘ ‘ NCM CFOP CS0O5N ‘ CST ICMS CSTIPI ‘
Na Ori ; 201 03
B | @Yo 19055080 5401

Cadastrar como:

Na Crigem: 201 03
g Unem 19053100 5401

Cadastrar como:

[] Inserir TODOS os Produtes  [_] Marcar / Desmarcar Atualizagio de Pregos Fechar

Temos uma tela parecida com a que encontramos na Conversao dos Impostos — Nota de Entrada. Temos também os
itens que estdo em vermelho, estes, assim como na aba anterior, precisdao de ajustes. Aparecera a tela abaixo, onde
devera ser feita a configuragdo de impostos:

e Configuragdes para Conversdo dos Impostos para os Produtos

Configuragbes para Conversdo dos Impostos para os Produtos

NCM na Origem 19059000 - Cutros

CFOP na Origem 5401 - Venda de produgdo do estabelecimento quando o produto esteja sujeito a 5T

Cadastrar para Mesmo Estado
Cadastrar para Cutros Estados

Cadastrar para Exterior

Origem da Mercadoria

C505N na Origem 201 - Tributada pelo Simples Nacional com Permissdo de Crédito e com Cobranga do ICMS por Substity
C505N a Cadastrar

Posse da Mercadoria -
Tipo de ltem -

Fechar




OBS: as opg¢oes serao selecionadas de acordo com o tipo de tributagao da sua empresa, o auxilio da contabilidade é
de grande valor nessa etapa.

Logo apds o processo, clique em fechar nessa tela e na anterior. Ira voltar para a primeira tela de langamento,
conforme abaixo.

Verifique a coloragdo das palavras e nimeros. Se estiver preto ou laranja, a nota esta pronta para ser importada. Se
estiver vermelha, passe o mouse em cima da coloracdo vermelha e aguarde, ird informar o que falta para que a nota
fique pronta para importacao.

o Importagdo de Motas Fiscais Eletrdnicas de Entrada - v2.61

Motas Fiscais Selecionadas para Importagﬁo * Cligue nos campos marcados para edita-los e use <TAB> ou <ENTER> para navegar entre eles
‘ N? Doc. Razao Social CMP) f CPF Valor Total *Data Entrada | Data Saida Data Emissao | *Tipo de F
EE 200cc I 5919 28/032018  28/02/2018  28/02/2018 AVista
Carregar Arguivos  Importar Motas Fechar

Logo apds clique em Importar Notas. (Se estiver de cor laranja, ndo impede a importacdo. Porém aparecera uma
mensagem explicando que sera truncada as informagdes complementares da nota em 255 caracteres, pois o SPED sé
aceita essa quantidade, clique em Sim nessa mensagem) Assim a nota estard importada no Sinf.

Informacgao

Processo finalizado.
1 notas selecionadas para importacao
{0 notas ignoradas
1 notas foram efetivamente importadas




