:: Manifesto Eletronico ::

12 Habilitando modelo e espécie

Menu: Manutencdo / Tabelas / Espécies e series.

& Manutencido de Espécies e Séries — X

M4 MO 8. P

Ezpécie CoddrgMag. Deszcrgio
|M DFE | e J |M anifesto Eletrdnico de Documentos Fizcais

[ “isualizar mos Lancamentos

CTF 11 Conhecimento de Transporte Ferrovidno de Cargas
CTR na Conhecimento de Transporte Rodovinio de Cargas
ECF 20 Cuparn Fizcal [Emitida par ECF]

CHA 2B Cupom Fizcal de Maguina Registradora [ndo ECF)
CF 2C Cupaom Fizcal POY

DT 17 Dezpacho de Transporte

25 b anifesta de Carga

M
| J 53 b anifesta Eletiéinico de Documentos Fizzais
NF m Mata Fizcal W

', Ezpéies /. Séries I

OBS: Na tela que sera apresentada, deve-se preencher a mesma conforme exemplo acima,
logo apds clicando em salvar.

22 Configuragao da numeracao dos documentos

Menu: Manutencdo / Configuracdes / Langamentos/ Impressdo de documentos fiscais /
Controle de numeracao.



B8 Controle de Mumeragdo das Motas Fiscais — o

4 4 *I=) O

Ezpecie / Modelo

IManifestD Eletrdnico de Documentos Fizcais ;I
Série Ambiente [ltirno M2 Mota Fizcal
| Serie 1 - ~ | |ooooooooo

Espécie S5éne Ambiente || N*UI_.NF
Maota Fizcal Eletrénica Serie 1 Frodug&o | 000029534
p| M anifesta Eletrdnico de Documentos Fizcais Sene 1 Frodug&o | 000000000

OBS: Deve-se preencher o cadastro conforme campos destacados em amarelo e clicar em
Salvar.



:: Gerando o Manifesto de Transporte Eletronico ::

32 Geragdo do Manifesto de Transporte Eletronico.

Menu: Processos / Saidas / Manifesto de Documento Eletrénico

B8 Manutengdo de Manifeste Eletrénico de Documentos Fiscais O >

|
Mo [% '
Data Ezpécie / Modelo S érie Mimero Doc.  Cod. Mumérico
|27/D3KZD1 8 |Man|feslc| Eletrdnico de Documentos Fiscais ﬂ |Serle 1 j 8 |DDDDDDDDT |DDDDD341
Data de Emiss¥o  Hora de Emiss3o Tipo Emitente Tipa Tranzporte tModalidads Farma Emizs3a Ambiente [MFe]
|2?f03f201 g |1 0:36:05 |N§o Prestador de Servico de Transporte j > |F|odoviérin j |Normal j Produgo
UF Camegamento UF Descaregamenta Chave MOF-e Situagio
| MG ~l|r _~| [331803020207320001 79580071 0000000011 000003470 | Pendente =l

Dados l Rodovidrio ] Documentos ] Totalizadores & Informagdes Adicionais I

Carregamento I F‘ercursol Descanegamento}
Locais Carregamento
= Ol
UF Cidade
MG [Juiz DE FORA |

MG JUIZ DE FORA

OBS: Na tela acima esta destacado os campos que devem ser preenchidos, lembrando que o
preenchimento exibido acima e um EXEMPLO de transporte de MG para RJ.

Deve-se analisar junto a contabilidade e transportador o TIPO TRANSPORTE correto que deve
ser utilizado conforme cadastro da transportadora a ser utilizado (CAMPO EM AZUL).

Geralmente é usado TAC para Transportadora que nao tem CNPJ da empresa emitente e em
branco para quando tem CNPJ da emitente

Colocar a cidade de Carregamento na parte inferior, dentro da aba Dados e clicar em salvar, na
parte inferior



42 Apds deve-se preencher o percurso caso exista no caminho

88 Manutengdo de Manifesto Eletrénico de Documentos Fiscais O = |
CRCYEE = r

Data Espécie / Modelo Série Mamero Doc.  Cod. Humérico

|z7rozizone |Manitesta Eletrénico de Documentos Fiscais ~| [seie ~| [oooooooo 00000341

Data de EmissSo  Hora de EmissSo Tipo Emitents Tipo Transporte Modalidade Forma Emissdo  Ambiente [MFe]

|27/03/2m8 [10:36:05 N30 Prestador de Servigo de Transporte ~| [TaC ~| [Rodoviaio =] [Mormal ~| |F'mdug;§u

UF Camegamento UF Descanegamento Chave MDF-= Situaglo

ICE ~|[Ra ~ | [331803020207320001 7958001 0000000011 000003410 [Fenderie ~

Dados | Rodavisrio | Dacumentos | Totalizadares e Informag@es Adicionais |

Canegarnentn  Percursa | Descarregamento |
[ UF's

| [+ COR

OBS: SO deve-se preencher o percurso caso a mercadoria passe por mais de um estado para
chegar ao seu destino EXEMPLO (MG para TO), neste caso o percurso é SP

52. Apds deve-se preencher o local de descarregamento.

|| 88 Manutencio de Manifesto Eletrénico de Documentos Fiscais O *
Data Ezpécie / Modelo Série Mimero Doc.  Cod. Mumérico
|27/03/2m3 | Marifesto Eletrénica de Documentos Fiscais | [5erie | & |oooooooot  [odooos4
Data de Emiss3o  Hora de Emizs3o Tipo Emitente Tipo Transparte Modalidade Forma Emizzdo Ambiente [MFe]
|2?.-"03.-"2D18 |1 0:36:06 INSD Prestador de Servigo de Transporte LI ITAC LI IHodoviério LI INormaI LI | Produgo
IUF Carregamenta UF Descarregaments Chave MDF- Situagio
MG ~||rd = | [33180302020732000179560010000000011000003410 | Pendente =

Dadaos I Radoviério I Dacumentos I Tatalizadores e Informagdes Adicionais I

Earregamentol Percuizo  Descamegamento I

—Locais Descameg

| FEERR )
LF Cidade

RJ NITERI]I vl
E stado| Municipio

AL MITEROI

OBS: No local de descarregamento deve-se preencher a cidade de descarregamento da
mercadoria e clicar em salvar, na parte inferior




62 Apds, devemos preencher o Rodoviario

B8 Manutengdo de Manifesto Eletronice de Documentos Fiscais O X

me R

Data Espécie / Modelo Série Mimera Doz, Cod. Mumérico

|2?;’D3a"201 a |Manifest0 Eletrdnico de Documentos Fiscais ﬂ |Serie 1 ﬂ 8 |DDDDDDDD‘I |DDDDDSd1

Data de EmizsBo  Hora de Emizzdo Tipo Emitente Tipa Tranzparte Modalidade Forma Emiss3o Ambiente [MFe]
|2?a"03a’2018 |'IU:3B:U5 |N50 Prestador de Servigo de Transporte j |TAE ﬂ |F|0d0viério j |N0rmal j Produg3o
UF Caregamento UF Descaegamento Chave MDF-e Situagio
MG ][Ry _=| [331203020207320001 7358001000000001 1000003410 |Pendente =]
Dado:  Fodovidro l Documentos ] Totalizadores e Informacfies Adicionais ]

Veioulo Tragdo l Heboque] Vale Pedagio]

Tranzportadora

[ 1 3 |JRDPAVIMENTACAD LTDA

Veiculo UF RNTC ciaT & CWRJCIOT ¢ CPECIOT

| ALF-2451 / Cavalo Mecanico ||y 74852471 | R

Tipo de Canoceria  Tipo de Rodada Tara [KG) Capacidade [KG) Capacidade [M*]  Cddigo de Agendamento porto

Aberta Truck 18000,000000 47250,000000 25.000

Motoristas

Mo %
Matarista Marme CPF
(3] | Projetus Ti 029288 827-90

Projetus Tl 029.288.827-90

OBS: Nesta tela, deve-se preencher os campos em destaque informando-os corretamente.

A - Transportadora = Deve-se informar a transportadora que ira fazer o devido transporte da
mercadoria

B - Veiculo = Deve-se informar o veiculo responsavel pelo transporte, lembrando que no caso
de transportadora a mesma deve conter o registro RNTC.

C - Motorista = Deve-se informar o motorista responsavel pelo transporte da mercadoria,
lembrando que seu cadastro deve estar devidamente preenchido.

Se nao houver Transportadora cadastrada, siga os passos abaixo para cadastro

Clique na lupa, ao lado do campo Transportadora, clique em Editar

Logo ap0s, clicar no botao + (Incluir) e cadastrar a transportadora com a Razdo Social, CNPJ, IE,
Endereco Completo e Telefone de Contato, CONFORME ABAIXO




Codigo Faz3o Social
| B9 [d) |TRANSP PROJETUS @ CNFJ (" CPF
o |52.798. 705000153
[Fia &
Mumero Complemento Bairro Inscripo E stadual
IED | |EENTF|E| |38E|839F"891 7
UF Cidade CEP Tipo Propristrio Inscrigao Muricipa|
[sP =] |AGUAS D& PRATA v| |04236094  |TAC Agiegadn x| |
Home Fage Telefone 1
| (13237710015
E-tdail Telefone 2
| 0 -
Contato Fis
| -
Obzervacies

T Transpartadaras sifeiculos /

Clicando abaixo na aba Veiculos, deve-se cadastrar uma placa com a descri¢ao do veiculo,
colocar de qual estado e cidade é esse veiculo, informar o RNTC, o tipo de carroceria, o tipo
rodado, a tara e a capacidade em KG. N3o lance a capacidade em M2

Lembrando que o cddigo RNTC s6 sera utilizado se o caminhao nao estiver cadastrado no
nome da empresa emitente.

Tranzportadora
[e3 [d) | TRANSP PROJETUS
Flaca Dezcrigdo
|an-2020 | CAMINHAD
UF Cidade Registra Macional de Transportador de Carga
M ~] [z oE FoRa =] |
Tipo Carraceria Tipo Rodada Tara [KG) Capacidade [KG]  Capacidads [W¥)
| Aberta | | Truck ~| | 8000000000 | S000000000

Placa Descrigao RNTL
B|2AA-2020  CAMINHAD

>

<
;T ranzportadoras :?-,‘-J'eiculu:us,l’




72 Apés deve-se preencher o Documento (Nota Fiscal) que sera transportada juntamente
com a mercadoria

i @8 Manutengdo de Manifesto Eletrénico de Documentos Fiscais O X
= RaliP ¢

Data Ezpécie / Modela Série Mdamero Doz, Cod. Humérico
|27/03/2018 |Manifesto Eletrénica de Documentos Fiscais | |5erie | B |nooooooot  |oo000z41
Data de Emizzdo  Hora de Emiss3o Tipo Emitente Tipa Transporte Modalidade Forma Emizzdo Ambiente [MFe]
|2?£03J2D‘I 8 |1 0:36:05 |N50 Prestador de Servigo de Transporte j |TAC j |F|0doviéri0 j |N0rmal ﬂ Produgdo
UF Canregamento UF Descarregamenta Chave MDF-e Situagio
MG =R _~| [33180302020732000179580010000000011000003410 | Pendente -1
Dados] Rodovidio  Documentos ] Totalizadores e Informagties Adicionais]

Municipio de Descarregamento

uF Cidade

Y [MITERQI |

Moata Fizcal Eletrénica ]

& P4

Tipo Doc. Chave MNF-2 Segundo Cadigo de Baras

[saida | [d) [B31801020207320001 7955001 0000265 - |

Unidades Trasporte e Carga (5] | Reentrega

Chave NF-e Cliente/Fornecedor
Saida 331801 020207320001 7955001 00002831 * 000028916 | 03/01/2018 = :
< >

OBS: Nesta tela deve-se informar o documento fiscal (NF) que serd transportada juntamente
com a mercadoria.

A - Tipo de Documento = Deve-se selecionar o tipo de documento informando se seria de uma
nota de entrada ou nota de saida.

B — Localizar o Documento = Deve-se clicar na lupa para localizar a nota onde seus dados

devem aparecer como exemplo acima. (Chave da NFe / N° Doc. / Data de Emissdo / Cliente),
apo6s deve-se salvar o registro.




82 Apds, deve-se conferir os totalizadores e informagdes adicionais.

&8 Manutengdo de Manifesto Eletrdnico de Documentos Fiscais O X

|
MoK
Data Espécie / Modelo Série Murmemo Doc.  Cod. Mumérico
|27/03/2m8 |Marifesto Eletrénizo de Dacumentos Fiscais | |gerie | B |noo0o0om  [o0000341
Data de EmissSo  Hora de Emiss3o Tipo Emitente Tipo Tranzparte Modalidade FormaEmissdo  Ambiente (NFe)

|2?a’03a’2018 |1D:381D5 |N§0 Prestador de Servigo de Transporteﬂ |TAC ﬂ |F|0d0viério ﬂ |N0rmal ﬂ Produgio

IUF Camegamenta UF Descanegamento Chave MOF-e Situagdo

[MG =R | [331803020207320001 7358001000000001 1000003410 |Perdente =]
Dados] Hodgvié[iol Documentos 1 otalizadores e Informacies Adicionais l

Quantidade tatal de NF-& relacionadas no Manifesto | 1

Quantidade tatal de Mota Fiscal mod 1441 relacionadas no Manifesto | 0

“alor total da mercadoriafcarga ransportada | 800,00

Cadigo da unidade de medida da mercadoria/carga ransportada |TN ﬂ

Peso bruto total da merzadoriacarga transportada | 2200,0000

Lacres 8

Informactes Adicionaiz de Interesze do Fizca

InformagSes Complementares de Interesse do Contribuinte

OBS: Nesta tela devemos verificar os totalizadores e informagdes adicionais conforme campos
destacados na tela acima.

A - Cédigo da unida de medida da mercadoria/carga transportada = Deve-se informar a
unidade de medida que esta sendo transportada EXEMPLO (TN ou KG).

B - Peso bruto total da mercadoria/carga transportada = Deve-se informar o valor do peso
total conforme TN ou KG informado no campo anterior.




92 Apds todos os preenchimentos anteriores deve-se salvar o Manifesto eletronico.

@8 Manutencdo de Manifesto Eletrénico de Documentos Fiscais

O X
QOHMHO R

Data Espécie / Modela Série Mimero Doz, Cod. Numérico

|27/03/2m8 |Marifesto Eletrénico de Documentos Fiscais | |gerie 1 | B |ooo0oooo1  |oo0o0z41
Data de Emizs8o  Hora de Emiss3a Tipo Emitente Tipo Transparte Modalidade Forma Emizzdo Ambiente [NFe)
|27/03/2m8 [10:36:05 |MSo Prestador de Servigo de Transparte v | | | |Rodavisic =] [Momal | |Produgge
UF Caregamento UF Descaregamento Chave MDF-e Situacdo
[MG ~| R _~| [331802020207320001 7958001 000000001 1000003410 |Pendente =]
Dadoz ] R odoviario ] Documentos 1 otalizadores e Informactes Adicionais l

Quantidade tatal de MF-e relacionadas no Manifesto |1|

Quantidade tatal de Nota Fiscal mod 1741 relacionadas no Manifesto | 0

Y alor total da mercadaoniadcarga transportada | 200,00

Cadigo da unidade de medida da mercadaoria/carga ransportada |TN j

Peso bruto total da mercadoria/carga transportada | 2200.0000

Lacres 8

Informagies Adicionais de Interesse do Fisco

Informactes Complementares de Interesse do Contribuinte

OBS: Apds todo correto preenchimento deve-se salvar o manifesto eletrénico, observando que
o mesmo ira receber um Numero de Doc. e Coéd. Numérico automaticamente.



:: Enviando o Manifesto Eletronico ::

102 Enviando manifesto eletronico

Menu: Gerenciamento / Manifesto Eletronico de Doc. Fiscais

[
Atualizar Opgdes Sair

Data Inicial Data Final Modo de Emizz3o: Ambiente Validade do Certificado
[27/032m8 [27/03/2018 |Nomal | [Frodugio 034112018

Pendentes l Enviados - N3o Eonfirmados] Eonfirmados] Eancelados] Encerrados] Pendentes - Eontingéncia]

@—mm—mm Transportadora_ || Veiculo |

M| 27/03/2018 27/03/2018 10:36:05 000000001 | MG RJ ALF2451

Marcar Todos / Desmarcar Todos

Informacies de Envio l Informag@es do Processaments | Informages dos Eventos |

OBS: Na tela apresentada sera exibido o manifesto eletrénico criado anteriormente,
onde devemos atentar-se aos campos em destaque AMARELO, que devem ser
informados os dados conforme preenchimento anterior.

O processo de envio é semelhante ao da nota fiscal, seguindo os mesmos passos das
abas (Pendentes / Enviados Ndo Confirmados / Confirmados).



112 Envio Manifesto

A - Deve-se selecionar o manifesto na aba pendentes e ir em:
Opgoes / Enviar manifesto

B - Apds deve-se ir na aba “Enviados nao confirmados” e selecionar o manifesto e ir
em:

Opgodes / Verificar processamento do manifesto
C - Apods deve-se ir na aba “Confirmados” e selecionar o manifesto depois ir em:

Opgoes / Imprimir DAMDFE

122 Cancelamento de Manifesto

Se for necessario fazer o cancelamento de uma NFe, é necessario antes fazer o
cancelamento do manifesto

Lembrando que ndo se pode cancelar uma NFe depois que o manifesto for encerrado

Para fazer o cancelamento do manifesto

Ir na aba “Confirmados”, marcar o MDFe, clicar em Op¢des e depois em Cancelar
MDFe

Inserir uma justificativa plausivel para o cancelamento e dar Ok

O manifesto sera cancelado



132 Encerrando o Manifesto

Esse processo deve ser executado apds a mercadoria ser entregue corretamente ao
destinatario.

b s -
Atualizar Opgdes Sair

‘ Data Inicial D ata Final Modo de Emissdo: Ambiente Yalidade do Certificado
[v/ot/2012 [27/03/2018 [Nomal | |Produgzn 031172018

Pendentes ] Erviados - M3o Confimados  Confimados l Cancelados ] Encernados ] Pendentes - Contingé&ncia ]

WN(:a[ Data [Data EmissdoHora Emisséo| Nimero [UF Caneg.[UF Descaneg [ Transportadora || Veiculo | *
M| | 25/03/2018 26/03/2018 | 14:21:56 00q i -
(| 26032018 26/03/2008 140800 |oog S Informacdes do Encerramento ooox
[ 26/03/2018 26/03/2018  14:00.40 000 D ata do Encenamento
|| 28003208 26032018 115513 ood [eamazod
[ 26/03/2018 26/03/2018  11:3818 00q
| 2e/03/2m8 2E032mE 11:35M oog HF Lidads de Encemamento
| 26/032ma 26030208 112327 oog A1 x| [MITERDH =l
|| 26mavems zemzoms 112203 00q
[~ 26/03/2018 26/03/2018  11.17.25 oof
| 26r032ms zerazems 110627 00d
|| 26m3vems zemzoms 108820 00q
|| z6/3ms zemzeoms 105052 ooq
|| 28003208 26032018 082313 uuj_ I I ¥ Concele I
| 26m3vems zemzoms 072438 00
{ L
Marcar Todos / Desmarcar T odos
Infarmagiies de Envio  Informagtes do Processamento llnforma;:ﬁes doz Eventos]
M|26/03/2018 00:2247  RS20171205151339 100 | Auterizado o uso do MDF-e 537180001470728 System Bpte]]

OBS: Na tela acima deve-se atentar aos campos em destaque informando-os
corretamente para correto encerramento.

A - Selecionar Documento a ser encerrado = Deve-se selecionar o documento que sera
encerrado.

B - Opgdes / Encerrar manifesto =. Deve-se informar a data de encerramento e local
de encerramento do manifesto eletronico, apds clicar em OK e aguardar
encerramento.



